
  Zitieren mit Hilfe von RefWorks – RCM  
 
RefWorks unterstützt Sie bei der Erstellung Ihrer wissenschaftlichen Arbeiten mit Microsoft 
Word. 
 
Gehen Sie in RefWorks in der oberen Menüleiste auf Tools und wählen danach erneut Tools 
aus. Unter dem zweiten Punkt (Quellenangabe in Ihrer Textverarbeitung zitieren) finden Sie 
zwei Plug-Ins: den RefWorks Citation Manager (RCM) und Write-N-Cite. Abhängig von Ihrem 
Betriebssystem und Ihrer Wordversion müssen Sie eines der beiden herunterladen.  
 
Die Vorgehensweise beim RCM: 
 
Rufen Sie Word auf und gehen auf Einfügen. 
Gehen Sie auf Office-Add-Ins, suchen nach RefWorks und gehen auf Hinzufügen. 
Auf der rechten Bildschirmseite öffnet sich eine Spalte mit Ihren Projekten in RefWorks. 
Wählen Sie das gewünschte aus. Dann werden Ihnen in dieser Spalte Ihre Referenzen 
angezeigt. Sie können über den Punkt Alle Referenzen auf einzelne Ordner zugreifen oder 
über den Link daneben die Anzeige der Referenzen sortieren (voreingestellt: Datum der 
Hinzufügung). 
 
Platzieren Sie nun den Cursor im Text. Fügen Sie aus der rechten Spalte ein Zitat ein, indem 
Sie auf Zitieren klicken oder es markieren und über Zitat einfügen einbringen. 
 
Sie möchten den Zitationsstil auswählen/ändern?  
In der rechten Spalte wird oben der ausgewählte Zitierstil angezeigt.  

Über Einstellungen  lassen sich andere Zitatstile auswählen. 
 
In den Einstellungen können Sie auch den Zugriff auf Ihren RefWorks-Account aktualisieren, 
das automatische Erstellen und Anpassen der Bibliografie einstellen und sich abmelden. 
 
Sie möchten ein Intextzitat um eine Seitenzahl oder andere Informationen ergänzen? 
Das ist unter Bearbeiten möglich. Auch bei bereits vorhandenen Zitationen: Markieren Sie 
das Zitat und in der rechten Spalte werden Ihnen Editiermöglichkeiten angeboten. 
 
Wenn Sie in Word das RCM-Plug-In geschlossen haben und zu einem späteren Zeitpunkt 
wieder aufrufen wollen, klicken Sie dafür auf den Reiter RCM in der Menüleiste. 
 
Sie sollten überprüfen, ob die mit RefWorks erstellten Quellenangaben im Text und das 
Literaturverzeichnis korrekt sind.  
 
Weitere Informationen unter: 
https://www.youtube.com/watch?v=uLun_yO7heY 
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